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Σύντομος τίτλος άρθρου: Οδηγίες μορφοποίησης των άρθρων
7

Οδηγίες μορφοποίησης των άρθρων: 
Ο τίτλος να έχει στοίχιση στο κέντρο και γραμματοσειρά Book Antiqua 18-στιγμών   
	Συγγραφέας Α
Οργανισμός που ανήκει ο Α
	
	Συγγραφέας Β
Οργανισμός που ανήκει ο Β

	
	
	

	
	Συγγραφέας Γ
Οργανισμός που ανήκει ο Γ
	


Εισαγωγή (Introduction) =  Ο τίτλος του κύριου κεφαλαίου (επίπεδο 1) θα είναι BOOK ANTIQUA 12’ BOLD, στοιχισμένο αριστερά και θα έχει απόσταση πριν 24΄ και μετά 12΄ - Τα κεφάλαια δεν αριθμούνται
Κείμενο = BOOK ANTIQUA 11’ . Σε όλο το κείμενο έχουμε Απόσταση (spacing) = μόνο (single). Τα περιθώρια των σελίδων είναι παντού (πάνω-κάτω, δεξιά-αριστερά) = 1. Η αρχή παραγράφου έχει εσοχή (by) = 0,5. Οι παράγραφοι έχουν αποστάσεις πριν = 0 και μετά = 0. Όταν μετά το κείμενο ακολουθεί επικεφαλίδα επιπέδου 3 τότε η απόσταση μετά θα ρυθμίζεται στο 6. 

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ.

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ.
Τίτλος Υποκεφάλαιο1 του κύριου κεφαλαίου (επίπεδο 2) = Book Antiqua 12΄ italics, bold, στοιχισμένο αριστερά και θα έχει απόσταση (spacing) πριν 12΄ και μετά 6΄. Τα υποκεφάλαια δεν αριθμούνται
Χρησιμοποιείστε τη μορφή αυτή για τις ενότητες δεύτερου επιπέδου. Η γραμματοσειρά του τίτλου (επίπεδο 2) θα πρέπει να είναι Book Antiqua, 12-στιγμών, bold και πλάγια γραφή. Το διάστημα πριν την παράγραφο θα πρέπει να είναι 12 στιγμές και το διάστημα μετά 6 στιγμές. Η στοίχιση θα πρέπει να είναι αριστερά. Δεν πρέπει να χρησιμοποιείτε κεφαλαία γράμματα. Μόνο το πρώτο γράμμα της επικεφαλίδας θα είναι κεφαλαίο.

Κείμενο εντός του υποκεφαλαίου = BOOK ANTIQUA 11’ 

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
Υποκεφάλαιο1 του προηγούμενου υποκεφαλαίου (επίπεδο 3) = Book Antiqua 12΄ italics, στοιχισμένο αριστερά και θα έχει απόσταση (spacing) πριν 0΄ και μετά 0΄
Χρησιμοποιείστε τη μορφή αυτή για τους τίτλους στις ενότητες τρίτου επιπέδου. Η γραμματοσειρά για τον τίτλο του Υποκεφαλαίου (επίπεδο 3) θα πρέπει να είναι Book Antiqua, 12-στιγμών και πλάγια γραφή. Το διάστημα πριν την παράγραφο θα πρέπει να είναι 0 στιγμές και το διάστημα μετά 0 στιγμές. Η στοίχιση θα πρέπει να είναι αριστερά. Δεν πρέπει να χρησιμοποιείτε κεφαλαία γράμματα. Μόνο το πρώτο γράμμα της επικεφαλίδας θα είναι κεφαλαίο.

Κείμενο εντός του υποκεφαλαίου = BOOK ANTIQUA 11’ 

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ.
Υποκεφάλαιο2 του προηγούμενου υποκεφαλαίου (επίπεδο 3) = Book Antiqua 12΄ italics, στοιχισμένο αριστερά και θα έχει απόσταση (spacing) πριν 0΄ και μετά 0΄. Εάν ακολουθεί σώμα κειμένου, τότε το τελευταίο οφείλει να έχει απόσταση μετά 6΄.
Κείμενο εντός του υποκεφαλαίου = BOOK ANTIQUA 11’ 

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
Υποκεφάλαιο3 του προηγούμενου υποκεφαλαίου (επίπεδο 3) = Book Antiqua 12΄ italics, στοιχισμένο αριστερά και θα έχει απόσταση (spacing) πριν 0΄ και μετά 0΄
Κείμενο εντός του υποκεφαλαίου = BOOK ANTIQUA 11’ 

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
Τίτλος Υποκεφάλαιο1 του κύριου κεφαλαίου (επίπεδο 2) = Book Antiqua 12΄ italics, bold, στοιχισμένο αριστερά και θα έχει απόσταση (spacing) πριν 12΄ και μετά 6΄. Τα υποκεφάλαια δεν αριθμούνται
Χρησιμοποιείστε τη μορφή αυτή για τις ενότητες δεύτερου επιπέδου. Η γραμματοσειρά του τίτλου (επίπεδο 2) θα πρέπει να είναι Book Antiqua, 12-στιγμών, bold και πλάγια γραφή. Το διάστημα πριν την παράγραφο θα πρέπει να είναι 12 στιγμές και το διάστημα μετά 6 στιγμές. Η στοίχιση θα πρέπει να είναι αριστερά. Δεν πρέπει να χρησιμοποιείτε κεφαλαία γράμματα. Μόνο το πρώτο γράμμα της επικεφαλίδας θα είναι κεφαλαίο.

Κείμενο εντός του υποκεφαλαίου = BOOK ANTIQUA 11’ 

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
Σημειώσεις (Endnotes) = Η ενότητα Σημειώσεις (επίπεδο 1) θα είναι BOOK ANTIQUA 12’ BOLD, στοιχισμένο αριστερά και θα έχει απόσταση πριν 24΄ και μετά 12΄
Κείμενο = BOOK ANTIQUA 10’ 

Η χρήση των υποσημειώσεων, εφόσον είναι απαραίτητη, θα γίνεται στο τέλος του κειμένου με τη μορφή τελικών σημειώσεων. 
ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑ ΣΗΜΕΙΏΣΕΙΣ: 
1 ΧΧΧΧΧΧΧ 
2 ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
Ευχαριστίες (Acknowledgements)  = Η ενότητα Ευχαριστίες (Επίπεδο 1) θα είναι BOOK ANTIQUA 12’ BOLD, στοιχισμένο αριστερά και θα έχει απόσταση πριν 24΄ και μετά 12΄
Κείμενο Ευχαριστίες = BOOK ANTIQUA 11’ 

Η ενότητα ευχαριστίες, εφόσον είναι απαραίτητη, θα γίνεται μετά τις υποσημείωσης και πριν την ενότητα των Αναφορών.
Αναφορές = Η ενότητα αναφορές (επίπεδο 1) θα είναι BOOK ANTIQUA 12’ BOLD, στοιχισμένο αριστερά και θα έχει απόσταση πριν 24΄ και μετά 12΄ - Οι αναφορές δεν αριθμούνται, αλλά κατατάσσονται με αλφαβητική σειρά. 
Κείμενο λίστας αναφορών = BOOK ANTIQUA 11’ 

Μετά την ενότητα των συμπερασμάτων ακολουθεί η λίστα με όλες τις αναφορές που υπάρχουν στο σώμα του κειμένου. Δεν θα πρέπει να χρησιμοποιούνται υποσημειώσεις ως αναφορές. Γενικά, οι υποσημειώσεις θα πρέπει να αποφεύγονται. 

Οι τρέχουσες οδηγίες της APA 6η έκδοση θα πρέπει να ακολουθούνται για την παράθεση των αναφορών, τόσο στο σώμα του κειμένου όσο και στην αλφαβητική λίστα αναφορών στο τέλος του άρθρου (δείτε για περισσότερες λεπτομέρειες το pdf για τις βασικές οδηγίες σύνταξης αναφορών σύμφωνα με την APA 6η έκδοση). Η λίστα αναφορών περιέχει μόνο τις εργασίες που αναφέρονται στο κείμενο, ενώ όλες οι αναφορές που υπάρχουν στο κείμενο θα πρέπει να αναγράφονται και στην ενότητα Αναφορές.
Παράρτημα = Η ενότητα Παράρτημα (επίπεδο 1) θα είναι BOOK ANTIQUA 12’ BOLD, στοιχισμένο αριστερα και θα έχει αποσταση πριν 24΄ και μετά 12΄ 
Κείμενο = BOOK ANTIQUA 11’ 

Αν είναι απαραίτητη η χρήση παραρτημάτων, θα πρέπει να τοποθετηθούν μετά την ενότητα Αναφορές.

ΓΕΝΙΚΕΣ ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΠΙΜΕΛΕΙΑ ΤΩΝ ΑΡΘΡΩΝ

Επικεφαλίδες ενοτήτων
Τα τρία επίπεδα ενοτήτων-υποενοτήτων κρίνονται επαρκή. Δεν πρέπει να αριθμούνται οι επικεφαλίδες των ενοτήτων. Δεν θα πρέπει να χρησιμοποιείται η αυτόματη αρίθμηση ενοτήτων του Word, είτε σε αριθμητική είτε σε αλφαβητική μορφή.
Επικεφαλίδες δευτέρου επιπέδου (μορφή επικεφαλίδας 2ου επιπέδου)
 Η γραμματοσειρά θα πρέπει να είναι Book Antiqua, 12-στιγμών, έντονη γραφή και πλάγια. Το διάστημα πριν την παράγραφο θα πρέπει να είναι 24 στιγμές και το διάστημα μετά 6 στιγμές. Η στοίχιση θα πρέπει να είναι αριστερά. Μόνο το πρώτο γράμμα της επικεφαλίδας θα είναι κεφαλαίο. Το κείμενο ξεκινά κάτω από τον τίτλο.
Επικεφαλίδες τρίτου επιπέδου (μορφή επικεφαλίδας 3ου επιπέδου)
Η γραμματοσειρά θα πρέπει να είναι Book Antiqua, 12-στιγμών, πλάγια γραφή. Το διάστημα πριν την παράγραφο θα πρέπει να είναι 0 στιγμές και το διάστημα μετά 0 στιγμές. Η στοίχιση θα πρέπει να είναι αριστερά. Μόνο το πρώτο γράμμα της επικεφαλίδας θα είναι κεφαλαίο. Το κείμενο ξεκινά κάτω από τον τίτλο.
Παράγραφοι
Χρησιμοποιείστε κανονική γραφή στο κυρίως κείμενο των παραγράφων. Η γραμματοσειρά θα είναι Book Antiqua 11-στιγμών. Όλες οι παράγραφοι θα πρέπει να έχουν μονό διάστιχο. Η αρχή κάθε παραγράφου θα έχει εσοχή (by: 0,5΄). Μην αφήνετε διάστημα ή κενές γραμμές μεταξύ των παραγράφων.
Σχήματα και πίνακες
Κάθε σχήμα ή πίνακας θα πρέπει να αριθμείται και να έχει ένα συνοπτικό τίτλο περιγραφής. Κάθε σχήμα ή πίνακας θα πρέπει να αναφέρεται μέσα στο σώμα του κειμένου.

Τα σχήματα και οι πίνακες θα πρέπει να εισάγονται στο κυρίως κείμενο, όσο το δυνατόν πλησιέστερα στο σημείο αναφοράς τους. Χρησιμοποιείστε κεντρική στοίχιση.
Παραδείγματα σχημάτων και πινάκων
Σχήματα:
Το Σχήμα 1 αποτελεί ένα παράδειγμα σχημάτων. Ο τίτλος θα πρέπει να έχει γραμματοσειρά Book Antiqua 11-στιγμών. Ο όρος «Σχήμα 1» θα είναι με έντονη γραφή. Μετά από τον όρο αυτό αφήνουμε δύο κενά (space) και θα αναφέρεται ο τίτλος του σχήματος με κανονικά γράμματα. Ο τίτλος θα να τοποθετείται κάτω από το σχήμα και στοιχισμένος αριστερά. Το διάστημα του τίτλου θα πρέπει να είναι ως εξής: πριν 6-στιγμές και μετά 12-στιγμές.

[image: image1.emf]
Σχήμα 1  Κατανομή εκπαιδευτικών με βάση το προφίλ χρήσης ΤΠΕ
Πίνακες
Ο Πίνακας 1 αποτελεί ένα παράδειγμα για τη μορφοποίηση πινάκων. Ο τίτλος κάθε πίνακα θα πρέπει να έχει γραμματοσειρά Book Antiqua 11-στιγμών.  Ο όρος «Πίνακας 1» θα είναι με έντονη γραφή, στοιχισμένος στα αριστερά και να τοποθετείται πάνω από το σώμα του πίνακα. Μετά από τον όρο αυτό αφήνουμε δύο κενά (space) και θα ακολουθεί με κανονική γραφή η περιγραφή του τίτλου. Το διάστημα του τίτλου θα πρέπει να είναι ως εξής: πριν 12-στιγμές και μετά 6-στιγμές.

Οι οριζόντιες γραμμές θα πρέπει να έχουν και τη μορφή του παραδείγματος (να υπάρχουν στην αρχή και στο τέλος του πίνακα). Το πάχος της γραμμής να είναι 1 στ. Δεν επιτρέπεται η χρήση κατακόρυφων γραμμών στους πίνακες.
Πίνακας 1  Παράδειγμα μορφοποίησης πίνακα
	Θέση υπηρεσίας εκπαιδευτικών
	Συχνότητα
	Ποσοστό %

	Προσχολική αγωγή
	79
	6.8

	Πρωτοβάθμια
	391
	33.6

	Γυμνάσιο
	35
	3.0

	Λύκειο
	216
	18.5

	Σύνολο
	1165
	100.0


Μορφή πινάκων και σχημάτων
Οι πίνακες και τα σχήματα θα πρέπει να εισάγονται στο σώμα του κειμένου, κοντά στο σημείο στο οποίο αναφέρονται.
Σημείωσεις κάτω από τους πίνακες
Η λέξη σημείωσεις θα αναγράφεται με πλάγια στοιχεία 10 στιγμών ως εξής Σημείωσεις: ΧΧΧΧΧ. Μετά θα ακολουθεί το κείμενο των σημειώσεων με κανονικά στοιχεία 10 στιγμών.

Η απόσταση τους θα είναι πριν 3-στιγμές και μετά 6-στιγμές. 

Οδηγίες για τις αναφορές
Οι αναφορές θα πρέπει να ακολουθούν τις τρέχουσες οδηγίες της American Psychological Association (APA) 6η έκδοση. Για την λιστα των αναφορών θα υπάρχει μεταξύ των αναφορών μία αποσταση πριν: 0 στιγμές, μετά: 3 στιγμές, όπως στο παράδειγμα παρακάτω. Στην εσοχή (by) βάζουμε 0,4.
Οι παραπομπές στην παρένθεση μέσα στο κείμενο πρέπει να είναι γραμμένες με αλφαβητική σειρά.

Μεταξύ των παραπομπών μέσα στην παρένθεση πρέπει να υπάρχει άνω τελεία για τα ελληνικά κείμενα και το ελληνικό ερωτηματικό για τα αγγλικά κείμενα. 

ΟΛΕΣ οι παραπομπές πρέπει να υπάρχουν στη βιβλιογραφία.

Πρέπει να αναφέρονται ΟΛΑ τα ονόματα στις παραπομπές που εμφανίζονται ΠΡΩΤΗ φορά μέσα στο κείμενο. Την επόμενη φορά μπαίνει το et al ή το κ. ά.
ΟΛΕΣ οι παραπομπές καθώς και η βιβλιογραφία πρέπει να είναι γραμμένες σύμφωνα με την ΑΡΑ (6η έκδοση).
Δεν βάζουμε κόμμα μετά το πρώτο όνομα στις παραπομπές με μόνο δύο ονόματα (Posner & Boies, 1971)

Στη βιβλιογραφία στους τίτλους των βιβλίων ή των άρθρων σε ΟΛΕΣ τις λέξεις το πρώτο γράμμα είναι πεζό και όχι κεφαλαίο (εκτός από το πρώτο)

Παράδειγμα για Αναφορές
Goswami, U., & Bryant, P. (1990). Phonological skills and learning to read. London, UK: Erlbaum.
Schweinhart, L.J., &Weikart, D.P. (1997). The High/Scope preschool curriculum study through age 23. Early Childhood Research Quarterly, 12, 117-143. doi: 10.1016/S0885-2006(97)90009-0
Willen, W. (1996). Thinking skills instruction in social studies classrooms. In B. Massialas & R. Allen (Eds.), Crucial issues in teaching social studies K – 12 (pp. 111- 144). Belmont: Wadsworth.
Vygotsky, L. (1988). Σκέψη και γλώσσα. (Α. Ρόδη, Μεταφρ.). Αθήνα: Εκδόσεις «Γνώση». (Πρωτότυπη έκδοση 1934).  
Sylva, K., Melhuish, E. C., Sammons, P., Siraj-Blatchford, I., & Taggart, B. (2004).The effective provision of preschool education (EPPE) project. Technical Paper 12. The Final Report: Effective Preschool Education. Retrieved from http://eppe.ioe.ac.uk//eppe/eppepubs.htm
___________________________________


_2147483647.unknown

